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INSTRUCAO NORMATIVA 02/2017: Para elaboracio, correciio e aplicacio de provas de

proficiéncia do Nucleo de Linguas

I - Descricao geral:

O Nicleo de Linguas-Ufes é um 6rgao responsavel pela elaboragao, correcdo, aplicacao de provas

de proficiéncia em linguas da Ufes.
As provas de proficiéncia em linguas sdo de trés tipos:

* Provas de profici€ncia elaboradas e corrigidas por outros 6rgaos e institui¢des, para as quais o
Niucleo de Linguas serd apenas posto aplicador.

* Provas de profici€ncia elaboradas por outros 6rgdos e institui¢des, para as quais o Nucleo de
Linguas sera posto aplicador e efetuara correcao, com estabelecimento de banca de correcao.

* Provas de proficiéncia elaboradas, aplicadas e corrigidas pelo Nucleo de Linguas, para as quais
o Nicleo de Linguas sera posto aplicador e efetuara elaboragdo e correcdo, com estabelecimento

de banca de elaboracdo e banca de correcao.

II - Da elaboracao de provas

1. As bancas de elaboragdo de provas de proficiéncia junto ao Nucleo de Linguas serdo
compostas por professores convidados e/ou indicados pela Coordenacdo do Nucleo de
Linguas e homologados pelo Conselho Deliberativo do Nicleo de Linguas.

2. As bancas de elaboragdo de provas de proficiéncia junto ao Nucleo de Linguas serdo
compostas, prioritariamente, por professores com formagao na area de Letras ou areas afins
e experiéncia no ensino e na elaboracao de provas do idioma em questao.

3. As bancas serdo compostas, prioritariamente, por professores vinculados a Ufes ou
professores vinculados a projetos do Nicleo de Linguas.

4. Nao poderdo fazer parte das bancas de elaboracdo professores que pretendam prestar as
provas de proficiéncia em linguas do Nucleo de Linguas no mesmo ano.

5. Néao poderdao fazer parte das bancas de elaboracdo professores que tenham conjuge,
companheiro (a), filho (a), irmdo (2), pai ou mae inscrito ou que pretenda se inscrever para

prova de proficiéncia em linguas do Nicleo de Linguas no mesmo ano.



1 : 1:' UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRITO SANTO (]
y - Centro de Ciéncias Humanas e Naturais

. ; o, NUCLEO DE
Nucleo de Linguas

LINGUAS

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

6. Candidaturas a participacdo na banca de elaboracdo de provas de proficiéncia, atentando
para os itens supracitados, deverdo ser encaminhadas por escrito a coordenacdo geral do
Nicleo de Linguas.

7. Os membros das bancas de elaboracdo deverdo manter sigilo de sua condicdo de membro da
banca e assinar documento de ciéncia das restricdes contidas neste regulamento, declarando-
se de acordo com as determinacdes do mesmo.

8. As bancas de correcdo terdo cada uma um presidente, ao qual todos os membros devem se
reportar, que responderd diretamente a coordenacdo do Nucleo de Linguas em todas as
etapas do processo.

9. A elaboracdo de provas de profici€éncia em linguas respeitard calendario estabelecido pela
coordenacdo do Nucleo de Linguas que devera ser rigorosamente cumprido, sob pena de
exclusao de membro e recomposi¢do emergencial da banca quando do seu descumprimento.

10. Os membros das bancas deverdo elaborar as provas conforme modelo e critérios
previamente estabelecidos pelas bancas de elaboracdo e aprovados pela coordenacdo do
Niucleo de Linguas, visando a maxima uniformidade do processo.

11. Quando da recomposi¢ao de bancas, ouvidos os membros das bancas e seus presidentes, a
coordenacdo do Nicleo de Linguas deverd indicar novo(s) membro(s) seguindo as
determinagdes deste regulamento, e apresentd-lo(s) para homologacdo do Conselho
Deliberativo.

12. As bancas de elaboragao de provas serdo responsaveis também pela resposta de quaisquer
recursos impetrados as questdes da prova, durante periodo estabelecido em calendario para

tal.

III - Da aplicacao de provas

13. A aplicacdo de provas de proficiéncia sera organizada pela Coordenacdo Administrativa do
Nucleo de Linguas, com auxilio da Secretaria do Nicleo de Linguas.

14. Quando da aplicacdo de provas de proficiéncia, o Nicleo de Linguas devera determinar, em
seu calendéario de atividades, as datas de aplicacdo de provas conforme possibilidades de

ocupacao do espaco fisico do Ntcleo.
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15. As provas de proficiéncia sob responsabilidade do Nicleo poderdo ser aplicadas no prédio
Ester Abreu Vieira de Oliveira ou em outros espagos fisicos da Ufes, reservados para tal fim
pela secretaria do Nucleo de Linguas.

16. Os aplicadores das provas de proficiéncia serdo indicados pela Coordena¢do Administrativa
do Nucleo de Linguas, preferencialmente dentre as pessoas capacitadas vinculadas com a
Ufes ou com outros projetos do Nucleo de Linguas.

17. Os aplicadores receberdo treinamento especifico para tal, conforme a natureza de cada
prova.

18. Os aplicadores deverado reportar-se a Coordenagdo Administrativa do Nicleo para quaisquer
duvidas, e entregar as provas lacradas ao término da aplicacdo a Secretaria do Nucleo de

Linguas.

IV - Da correcao de provas

19. As bancas de corre¢cdo de provas de proficiéncia junto ao Nicleo de Linguas serdo
compostas por professores selecionados pela Coordenacdo do Nicleo de Linguas e
homologadas pelo Conselho Deliberativo do Niicleo de Linguas.

20. As bancas de correcdo de provas de proficiéncia junto ao Nucleo de Linguas serdo
compostas, prioritariamente, por professores com formagao na area de Letras ou areas afins
e experiéncia no ensino e na elaboracao de provas do idioma em questao.

21. As bancas serdo compostas, prioritariamente, por professores vinculados a Ufes ou
professores vinculados a projetos do Nicleo de Linguas.

22. As bancas serdo compostas, prioritariamente, por membros das bancas de elaboragdo das
provas de proficiéncia do Nucleo de Linguas.

23. Nao poderao fazer parte das bancas de correcao professores que pretendam prestar as provas
de proficiéncia em linguas do Nicleo de Linguas no mesmo ano.

24.Nao poderao fazer parte das bancas de correcdo professores que tenham cdnjuge,
companheiro (a), filho (a), irmao (2), pai ou mae inscrito ou que pretenda se inscrever para
prova de proficiéncia em linguas do Nucleo de Linguas no mesmo ano.

25. Candidaturas a participacdo na banca de elaboracdo de provas de proficiéncia, atentando
para os itens supracitados, deverdo ser encaminhadas por escrito a coordenacdo geral do

Nicleo de Linguas.



1:‘ UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRITO SANTO @
N’

UNIVERSIDADE FEDERAL 4 4
DO ESPIRITO SANTO Nucleo de Linguas

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

33.

Centro de Ciéncias Humanas e Naturais o) NUCLEO DE

LINGUAS

Os membros das bancas de correcdo deverdo manter sigilo de sua condi¢do de membro da
banca e assinar documento de ciéncia das restricdes contidas neste regulamento, declarando-
se de acordo com as determinacdes do mesmo.

As bancas de corre¢do terdo cada uma um presidente, ao qual todos os membros devem se
reportar, que respondera diretamente a coordenacdo do Nucleo de Linguas em todas as
etapas do processo.

A correcdo de provas de proficiéncia em linguas respeitara calendério estabelecido pela
coordenagdo do Nucleo de Linguas que devera ser rigorosamente cumprido, sob pena de
exclusdo de membro e recomposi¢do emergencial da banca quando do seu descumprimento.
Os membros das bancas deverdo corrigir as provas conforme modelo e critérios previamente
estabelecidos pelas bancas de elaboracdo e aprovados pela coordenagdo do Nucleo de
Linguas, visando a maxima uniformidade do processo.

Quando da recomposi¢do de bancas, ouvidos os membros das bancas e seus presidentes, a
coordenacdo do Nicleo de Linguas deverd indicar novo(s) membro(s) seguindo as
determinagdes deste regulamento, e apresentd-lo(s) para homologacdo do Conselho
Deliberativo.

Cada questdo de prova discursiva serd corrigida independentemente por dois membros das
bancas de correcao e sua nota sera a média aritmética das notas atribuidas.

As bancas de correcdo de provas serdo responsaveis também pela resposta de quaisquer
recursos impetrados as respostas da prova, durante periodo estabelecido em calendério para
tal.

Casos omissos serdo avaliados pela Coordenacdo Geral do Nucleo de Linguas, ouvidas as

Coordenacdes Pedagbdgica e Administrativa, e submetidos ao Conselho Deliberativo.

Aprovada pelo Conselho do Nucleo de Linguas em 09 de junho de 2017.

Leni Ribeiro Leite
Coordenadora Geral
Nicleo de Linguas
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ANEXO I - TERMO DE IDENTIFICACAO E COMPROMISSO

Dados Pessoais:

Nome completo:

N° de RG/6rgao emissor/UF:

N° CPF:

PIS/PASEP:

Email:

Telefones:

Dados bancarios:

Banco:

Agéncia:

Conta:

(

) conta corrente () poupanca

Dados Profissionais:

Formacao académica na area:

( ) Professor ativo UFES, matricula SIAPE:
( ) Professor ativo outra IFES:

( ) Professor aposentado

( ) Outro, definir:

Participacio:
( ) banca de elaboragdo de provas

( ) banca de correcdo de provas
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TERMO DE COMPROMISSO

Eu, ,(qualificacao) ,

declaro pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, sob as penas previstas no artigo 299
do Cdédigo Penal, estar de acordo com as condigdes previstas na instru¢do normativa 02/2017, que
estabelece as normas gerais para a elaboracao, correcdo e aplicacdo de provas de proficiéncia do

Nucleo de Linguas.

Declaro ainda, estar ciente e de acordo com as determinacdes previstas na Instrucdo Normativa
02/2017, e do Edital XX/AAAA, que rege o a prova de proficiéncia em questdo, comprometendo-
me, junto a Universidade Federal do Espirito Santo, a manter total sigilo acerca do processo em
questdo, cumprindo, em estrita fidelidade, as instru¢cdes da Coordenacdo do Niicleo de Linguas para

realizag¢do da prova de proficiéncia.

Vitéria, DD de MMMMM de AAAA.

Assinatura



