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INSTRUCAO NORMATIVA 03/2017: Para realizacio de processo seletivo simplificado para

contratacio de professores para projetos vinculados ao Nucleo de Linguas

Descricao das etapas do processo seletivo

1) Divulgaciao da abertura de processo seletivo em jornais de grande circulacao:

O anuncio conterd: descri¢do sucinta da vaga; titulacdo minima e 4reas do conhecimento; nivel de

experiéncia necessario; modo de entrega de curriculo e prazo (vide exemplo no anexo I).

2) Anadlise prévia de curriculos e primeira selecao:

Neste primeiro momento, serdo avaliados os curriculos quanto aos critérios de formacao na éarea e

titulacdo exigida, sendo eliminados os candidatos que niao apresentarem 0s quesitos minimos.

Caso haja um ndmero excessivo de curriculos, serdo convocados aqueles que apresentarem a
formacdo mais préxima da solicitada no andncio e com maior experiéncia em ensino da area em
questdo, de forma que haja uma quantidade méxima de 10 (dez) candidatos, a fim de tornar o

Processo menos oneroso.

Os candidatos pré-selecionados receberao via e-mail, com no minimo 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia, o documento acerca do processo seletivo (anexo I) e convocagdo para reunido
informativa e sorteio do ponto da prova didatica. Os candidatos serdo informados que a auséncia a

qualquer das etapas do processo seletivo resulta em imediata eliminag¢do do processo.

3) Reuniao informativa e sorteio do ponto:

Em dia e hora previamente anunciados, os candidatos serdo recebidos pela coordenagao do projeto a
que o professor ficard vinculado e/ou um representante por ele indicado e pelo coordenador
administrativo do Nicleo de Linguas e/ou um representante por ele indicado. Durante a reunido
deverdo ser esclarecidas a natureza da funcdo e da contratacio e as demais etapas do processo, bem

como quaisquer dividas que os candidatos porventura tenham.

ApoOs a reunido, proceder-se-4 o sorteio do ponto e da ordem de apresentacdo das aulas. Sera
preparada uma lista de até dez pontos, dentro dos temas e assuntos vinculados a pratica do docente

uma vez contratado, conforme modelo no anexo II. Os temas serdo mostrados aos candidatos; os
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ndmeros referentes aos temas serdo mostrados, dobrados e um deles sera sorteado. Serdo sorteados
tantos temas quanto o nimero de turnos de provas didaticas a serem ocupados. Caso os temas sejam
dependentes de uma obra didatica especifica, copias da pagina ou paginas em questdo serdo

providas pela coordenagdo do projeto.

Os candidatos serdo também informados que, além da aula, eles deverao preparar uma proposta de
atuacdo junto ao Nucleo de Linguas, a partir do que foi informado na reunidio e de seus interesses e
aptiddes pessoais, que serd entregue no momento da prova didatica e podera nortear a entrevista ao

final da aula.

4) Banca de avaliacao

A banca de avaliacdo serd formada por no minimo trés participantes, sendo eles, preferencialmente,
ao menos um docente do Departamento da Ufes relevante para o tema; ao menos um representante
da coordenacdo do projeto em questdo; e ao menos um docente convidado, interno ou externo ao

projeto.

5) Provas de aptidao didatica e entrevistas

O candidato devera apresentar aula de até 25 min sobre o tema sorteado. O candidato devera se
apresentar pontualmente e comecar a aula no horério estipulado, bem como termina-la o mais
proximo possivel do horério estabelecido. O candidato devera entregar a banca, no inicio da aula,
trés copias do planejamento da aula e de sua proposta de atuacdo junto ao Nucleo, e podera usar
qualquer material por ele trazido ou ofertado pelo Nicleo de Linguas conforme disponibilidade e
mediante aviso prévio. Apds o término da aula, a banca poderd fazer perguntas ao candidato,
versando acerca dos itens do seu curriculo e de sua proposta de atuacao junto ao Nicleo de Linguas

€ ao projeto contratante.

A banca procederd a avaliacdo dos candidatos conforme lista de critérios e tabela de pontuacdo
previamente determinadas (anexo III). Apos a realizacdo de todas as aulas, a banca fard o somatério
e determinard a média de pontos de cada candidato, que serd considerada a nota final da prova de

aula do candidato.
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6) Apresentacao e avaliacao de curriculo documentado

Ap6s a etapa de aptidao didatica, os candidatos que tenham atingido a pontuacdo minima média de
70 pontos naquela etapa serdo contatados para que entreguem cOpia documentada do curriculo em
formato Lattes a coordenacdo do Niicleo de Linguas. Deve ser facultado aos candidatos um prazo
minimo de 48 (quarenta e oito) horas para entrega do curriculo documentado. Os curriculos dos
candidatos serdo pontuados conforme tabela previamente determinada (anexo IV). SO serdo

pontuados os itens que estejam descritos no curriculo e devidamente documentados.

A nota de curriculo serd calculada atribuindo-se nota de 100 (cem) pontos para o candidato que
obtiver maior pontuacgdo de curriculo, e calculando-se as notas dos demais candidatos em proporcao

a do maior candidato.

7) Anuncio do resultado final

O resultado final sera calculado a partir da nota final da aula e da pontuacdo de curriculo de cada
candidato, sob a forma de média ponderada, atribuindo-se a nota de curriculo peso 1 (um) e a nota
de aptidao didética, peso 3 (trés). O resultado final serd anunciado em data determinada no
calendéario do processo seletivo através de documento assinado pelo coordenador do Nucleo de
Linguas ou seu representante e pelo coordenador do projeto interessado ou seu representante,
conforme anexo V, que serd enviado a cada candidato. Ao final do processo seletivo, a
comprovacao de todas as etapas realizadas serd organizada em dossié a ser apresentado ao Conselho

Deliberativo do Nucleo.

Aprovada pelo Conselho do Nucleo de Linguas em 09 de junho de 2017.

Leni Ribeiro Leite
Coordenadora Geral
Nucleo de Linguas
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INSTRUCAO NORMATIVA 03/2017: Para realizacio de processo seletivo simplificado para

contratacio de professores para projetos vinculados ao Nucleo de Linguas

ANEXO I: Material enviado aos candidatos quando da inscricao

Cronograma:

Etapas Data:
1- Publicacdo de antncio em jornal de grande circulagao

2- Prazo limite para postagem dos curriculos

3- Receber curriculos postados até a data-limite

4- Analise de curriculo e convocacao para sorteio de pontos para prova
de aptiddo didatica

5- Reunido informativa e sorteio do ponto

6- Prova de aptidao didética e entrevista

7- Divulgacdo do resultado da avaliagao didatica e entrevista

8- Apresentacdo do curriculo documentado

9- Andlise do curriculo documentado

10-  Divulgacao do Resultado final

Copia do anuncio nos jornais XXXXXXX e YYYYYYYYYY realizados nos dias DD e
DD/MM/AAAA

CONTRATAM-SE PROFESSORES DE XXXXXX:

O Nicleo de Linguas da Ufes abre processo seletivo simplificado para selecdo de professores de
XXXXX, para contratacdo imediata e/ou cadastro de reservas com validade de 1 ano. Requisitos:

2) AAA;
b) BBB

Entregar curriculo no formato Lattes, em envelope lacrado, na secretaria do Nucleo de Linguas da
UFES com o destinatario: FEST/LINGUAS, ou via Correios, até XXXX para: FEST/LINGUAS -
Caixa Postal 9918-AGF Universitaria - Rua Arthur Czartoryski, 455, Jardim da Penha, Vit6ria-
ES.CEP 29060-974.
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N° de vagas:

XXXXX

Titulacao exigida:

XXXX

Critérios para seleciao:

1) Formacgdo compativel do candidato a vaga pretendida;

2) Experiéncia profissional como professor de lingua;

3) Competéncia linguistica e didatico-pedagdgica;

4) Comprovacdo de atualizacdo profissional por meio de cursos, semindrios e eventos de
capacitacdo;

5) Adequacdo a perspectiva plurilinguistica e especialmente engajamento em trabalho
colaborativo;

6) Capacidade de relacionamento interpessoal;

7) Disponibilidade de horérios.

Regime de contratacao:

O professor serd contratado pelo regime CLT pela FEST - Fundagdo Espirito-santense de
Tecnologia por periodo determinado de 6 meses, renovavel por mais 6 meses. ApOs esse prazo o
contrato podera ser renovado por prazo indeterminado conforme decisdo da Coordenacdo do Projeto
e do professor contratado.

Beneficios:

Saldrio: R$ XX,xx p/ hora aula + 15% planejamento + 1/6 DSR, ticket alimentacdo e vale
transporte.

Atribuicao de pontos do curriculo documentado: (representando 25% do total da Nota final)

Os curriculos devem ser avaliados segundo os critérios detalhados a seguir

e Cursos

Graduagado em érea afim - 3 pontos

Graduacdo em Letras/Linguistica — 5 pontos
Especializacdo em area afim - 5 pontos
Especializacido em Letras/Linguistica — 7 pontos
Mestrado em area afim — 7 pontos

Mestrado em Letras/Linguistica - 9 pontos
Doutorado em area afim — 11 pontos

Doutorado em Letras/Linguistica — 13 pontos

e Participacio em eventos (seminarios / workshops na area)
3 certificados — 1 ponto
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5 certificados — 2 pontos
Mais de 5 certificados - 3 pontos

e Certificados de Proficiéncia em Linguas na lingua da vaga pleiteada, atestando, no
minimo, nivel B1
Até 4 pontos

e Experiéncia Profissional em ensino de linguas
Até 2 anos — 3 pontos
Até 5 anos — 5 pontos
Acima de 5 anos — 7 pontos

Atribuicao de pontos para a prova de aptidio didatica (representando 75% do total da Nota

final):

* Planejamento - até 30 pontos
Objetivos, organizacio e uso do tempo

* Desenvolvimento — até 60 pontos
Abordagem, Clareza, Competéncia linguistica, criatividade, selecao de conteido e adequagdo ao

nivel; recursos.

* Avaliacao - até 10 pontos
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INSTRUCAO NORMATIVA 03/2017: Para realizacio de processo seletivo simplificado para

contratacio de professores para projetos vinculados ao Nucleo de Linguas

ANEXO II: Material para sorteio dos pontos de prova de aptidio didatica

PONTOS:

1) AAAAAA: livro tal, paginas tal
2) BBBBB
3) cccc
4) DDDD
5)  EEEE

6) FFFFFF
7) GGGGG
8) HHHHH
9) I

100  JJJJJ

ORDEM DE APRESENTACAO DOS CANDIDATOS:

1) AAA - DIA TAL 9H

2) BBB - DIA TAL 10H
3) CCC-DIA TAL 11H
4) DDD - DIA TAL 12H
S) EEE - DIA TAL 14H

NUMERACAO PARA SORTEIO:

10
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INSTRUCAO NORMATIVA 03/2017: Para realizacio de processo seletivo simplificado para

contratacio de professores para projetos vinculados ao Nicleo de Linguas

ANEXO III: Material para avaliacido de prova de aptidiao didatica

A nota da prova de aptidao didatica representara 75% da nota final.

As aulas devem ser avaliadas segundo os critérios detalhados a seguir, e o total de pontos deve ser
calculado em proporcionalidade de 100 pontos em relacdo ao primeiro colocado:

CRITERIOS DE AVALIACAO:

1) Planejamento

Objetivos (10 pontos)
Desenvolvimento (10 pontos)

Uso do tempo (10 pontos)

2) Apresentacio

Abordagem (10 pontos)

Clareza (10 pontos)

Competéncia linguistica (10 pontos)
Criatividade (10 pontos)

Uso de recursos (10 pontos)

Selecao de contetido e adequacao ao nivel (10 pontos)

3) Avaliacao

Adequacao (10 pontos)
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TABELA DE PONTUACAO - PROVA DE APTIDAO DIDATICA

Candidato | PLANEJAMENTO | APRESENTACAO AVALIACAO | TOTAL
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INSTRUCAO NORMATIVA 03/2017: Para realizacio de processo seletivo simplificado para

contratacio de professores para projetos vinculados ao Nucleo de Linguas

ANEXO IV: Material para avaliacao de curriculo documentado

ATRIBUICAO DE PONTOS DO CURRICULO DOCUMENTADO:
A nota do curriculo documentado representard 25% da nota final.

Os curriculos devem ser avaliados segundo os critérios detalhados a seguir, e o total de pontos deve
ser calculado em proporcionalidade de 100 pontos em relacdo ao primeiro colocado:

e Cursos

Graduagdo em érea afim - 3 pontos

Graduacgdo em Letras/Linguistica — 5 pontos
Especializa¢do em area afim - 5 pontos
Especializacdo em Letras/Linguistica — 7 pontos
Mestrado em area afim — 7 pontos

Mestrado em Letras/Linguistica - 9 pontos
Doutorado em area afim — 11 pontos

Doutorado em Letras/Linguistica — 13 pontos

e Participacio em eventos (seminarios / workshops na area de ensino)
3 certificados — 1 ponto

5 certificados — 2 pontos

Mais de 5 certificados - 3 pontos

e Certificados de Proficiéncia na Lingua da vaga pleiteada
Até 4 pontos

e Experiéncia Profissional em ensino de linguas
Até 2 anos — 3 pontos
Até 5 anos — 5 pontos
Acima de 5 anos — 7 pontos

Resultado

Candidato Titulacdo | Eventos | Proficiéncia | Experiéncia | Total .
proporcional
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INSTRUCAO NORMATIVA 03/2017: Para realizacio de processo seletivo simplificado para

contratacio de professores para projetos vinculados ao Nucleo de Linguas

ANEXO V: Divulgacao do resultado final

Apos as avaliacdes das aulas e dos curriculos recebidos, a comissao tem o seguinte parecer final:

Candidato Situacao final

Para encerrar esse processo, assinam o presente registro,
Vitéria, XXXXXXX

XXXXXX
COORDENADOR DO PROJETO

XXXXXXX ) )
COORDENADOR GERAL NUCLEO DE LINGUAS
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